Anleitung zur online Terminbuchung

1. Schritt:

Auswahl der Funktionseinheit: @
hier wahlen Sie aus, ob Sie einen

Termin beim Einwohnermeldeamt a
oder bei den Verbandsgemeinde- Auswahl der Funktionseinheit:
werken/Stadtwerken buchen T AT E T
mochten.

VERBANDSGEMEINDEWERKE [ STADTWERKE

2. Schritt:

Auswahl des Anliegens

Ubersicht zu Threm Termin
Durch einen Klick auf das ,,i“ werden

lhnen Informationen angezeigt!

Funktionseinheit: Einwohnermeldeamt
Anliegen:

Persénliche Daten:

Standort:
Termin:

Auswahl des Anliegens bei Einwohnermeldeamt:

Bitte wahlen Sie den Grund fur Thren Termin:

Meldungen (An-, Lim-, Abmeldung)
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Durch einen Klick auf das ,,+“

wird das Anliegen ausgewabhilt.

Personalausweis- & Passangelegenheiten > Die Auswahl mehrerer
Abholung von Dokumenten > An“egen ist mogllch
Auskiinfte & Bescheinigungen >
Fihrungszeugnis | Gewerbezentralregister b 3
Fiihrerscheine & Anderungen KFZ-Schein >
Sonstige Anliegen >




3. Schritt:

Auswahl Standort, Datum und Uhrzeit: der Standort kann Uber die Karte oder tber
das Dropdown-Menl ausgewahlt werden. Die Termine werden nach Datum sortiert
und nach Verfugbarkeit angezeigt.
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Ubersicht zu Ihrem Termin

Funktionseinheit: Einwohnermeldeamt
Anliegen: » 1 x Anmeldung (15 Minuten)
Persdnliche Daten:
Standort:
Termin:

Bitte wahlen Sie den gewiinschten Standort fiur Ihr Anliegen aus:
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Verbandsgemeinde Landstuhl, Bahnstrale 80, 66849 Landstuhl

Hinweis: Ein Klick auf die Uhrzeit fihrt automatisch zum nachsten Schritt der Terminvergabe.

» Vorschlage filtern

~ Termine am: Fr, den 15.01.2021
08:00 - 08:59 08:30 08:45

09:00 - 09:59




4. Schritt:

Eingabe der personlichen Daten und Ubersicht des Termins

1 2 3 (4] 5

A

Ubersicht zu IThrem Termin

Funktionseinheit: Einwohnermeldeamt

Anliegen: * 1 xAnmeldung (15 Minuten)
Persdnliche Daten:
Standort: Verbandsgemeinde Landstuhl, Bahnstralie 80, 66849 Landstuhl
Termin: 15.01.2021, 10:45 Uhr

Eingabe der persdnlichen Daten fiir den Termin bei Einwohnermeldeamt
Ihr Termin: 15.01.2021, 10:45 Uhr - 11:00 Uhr

Fflichtfelder sind mit * gekennzelchnet

Anrede
Bitte auswahlen. .
Vormame *
MNachname *
E-Mail * (D

E-Mail - Wiederholung *

Telefonnummer

5. Schritt:

Termin reservieren — im Anschluss erhalten Sie eine Mail mit Bestatigungslink.
Sobald Sie diesen angeklickt haben, wird Ihr Termin bestatigt. Kurze Zeit spater
erhalten Sie eine Bestatigungsmail mit allen Details (Datum, Uhrzeit, Mitbringliste,
Standort, Terminkennung). Wichtig: Bitte merken Sie sich lhre Terminkennung!

TERMIN RESERVIEREN G}




Beispiel Bestatigungsmail:

Guten Tag [

hiermit bestdtigen wir lhren Termin am Mittwoch, den 13.01.2021 um 14:00 mit der Kennung 4377.
Bitte merken Sie sich diese Terminkennung, diese wird vor Ort auf dem Bildschirm aufgerufen.

Ihr gewshltes Anliegen: Abholung Reisepass

Foleende Unterlagen werden fiir Ihren Termin ben&tigt:

* Reisepass
« gof. Vollmacht zur Abholung eines Dokuments

In Einzelfllen werden eventuell noch zusdtzliche oder andere Unterlagen bendtigt.
Bei Unklarheiten kinnen Sie uns gerne kontaktieren (Tel. 06371/83-125, -226, -126, -423).

Sie haben folgenden Standort ausgewdhlt:

Werbandsgemeinde Landstuhl

BahnstralRe 80

66349 Landstuhl

Sofern Sie den Termin nicht wahrnehmen kénnen, bitten wir um Mitteilung!

Mit freundlichen GriaRen

Einwohnermeldeamt




